Ayuntamiento de La Nucia

GUIA PARA LA PRESENTACION DE
DOCUMENTOS A TRAVES DE LA SEDE
ELECTRONICA

Guia para la presentacién de documentos a través de la sede electronica



Ayuntamiento de La Nucia

1. CERTIFICADO DE FIRMA ELECTRONICA

Necesitamos disponer de certificado de firma electronica:

« Si no se dispone de dicho certificado, en la Secretaria del Ayuntamiento de La Nucia,
asl como en sus extensiones administrativas, puede solicitarse sin necesidad de cita

previa.

- También puede obtenerlo en cualquier otra institucion u organismo habilitado para
ello.
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2. SEDE ELECTRONICA

Para acceder a la Sede Electronica del Ayuntamiento de La Nucia:
Pinchando en este enlace, o escribiéndolo en nuestro navegador:

https://lanucia.sedelectronica.es/

SEDE ELECTRONICA

S . LA NUCIA
_ Aiuntament de La Nucia CIUDAD DEL DEPORTE

INFORMACION GENERAL CATALOGO DE TRAMITES CARPETA ELECTRONICA
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3. LOCALIZAR EL TRAMITE ESPECIFICO

e Cada solicitud cuenta con su
correspondiente tramite en l|la Sede
Electronica.

« Los tramites sujetos a periodo de
presentacion de instancias aparecen
en el apartado “"Tramites destacados”.

« El resto de trdmites que se pueden

realizar en el Ayuntamiento, estan
organizados por materias.
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Tramites
destacados

Tramites por
materias

Catalogo de tramites

Ayuntamiento de

TRAMITES DESTACADOS

* LN-00068 - CONTRATACKON. Proposiciones alternativas a la concesitn demanial para la explotacion
de determinadas instalaciones deportivas de |la Oudad Deportiva Camilo Cano por pare de la
Fundacion Deportiva y Cuttural La Mucia. (Plazo hasta el 24 de octubre)

#& LMN-00070 - COMERCHC. Concurso de ideas empresariales vinouladas a la innovacian, &l turismo
deportiva ¥ |a sostenibilidad “La Muciz emprends”. (Plazo hasta el 13 de octubre)

Actividades

Agricultura

Archivo

Asuntos |uridicos

Eienestar Social

Comercio

Contratacion

Educacion

Oficina de Asistencia en Materia de Registros

Padron Municipal de Habitantes

Peticiones de uso de espacios (Auditorio, Seu
Universitaria, CEM, Centros Sociales)

Policiz Local

Proteccion Animal

Proteccion de Datos

Quejas y Sugerenciss

Recursos Humanaos

Secretaria

Tranzparencia

Tramitas economicos

Urbanismo. Tramites generales.

Urbanisma: Planeamiento urbaniztico

Guia para la presentacién de documentos a través de la sede electrénica

] | 7.
Buzdn electrdnico Wiz expadientes Portafirmas
Registros Mis datos
presentados
Servicios electronicos
o) W £
Organos Factura elecironica Perfil de
colegiados COnratante
Padren de Porial de Validacion de
habitantes
Empleados ¥

cargos publicos

Tablén de anuncios

La Nucia

Catalogo
completo

Certificados y
volantes de
empadronamiento
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4 TRAMITAR ELECTRONICAMENTE

1. Buscar el tramite que queramos realizar
2. Pinchar en “Tramitacion Electronica”

LM-000253 - URBAMISMO. Declaradén responsable de obra menor. Cbras menores de reforma, reparacldn y mantenimlento de poca entldad -
nstalaciones (bajantes/acometdas subsuelo) en el interior de la parcela suslo urbanao. (Modelc 1) -

Pinchar aqui

LM-00030 - URBAMISMO. Declaradon responsable de obra menor. Obras de reparacién o modificacién de la envotvente del edificio, elementos A Irfarmacian ~ Tramitacian
| | ] uA| i —_—l
estructurales, asi como obras con andamio que no afecten a la via pablica en suelo urbano. (Modelo 23a). WL = Electronica
LM-00031 - URBAMISMO. Declaradén responsable de obra menor. Cbras de reforma o modificacién de la distribucian Interlor de viviendas v Y Informacion o~ Tramitacian
i | ! [=E W L | N
ocales comerclales en suelo urbano. (Modelo 2h) WL e Electrénica
LMN-00032 - URBANISMO. Declaracion responsable de obra menor. Obras de Instalacion de placas fotowvoltalcas o ACS (Agua Callente Sanitaria) en ™ Informacddn o~ Tramitaclan
| /] = LR | .
suelo urbano. (Modelo 2c). L “e  Electrénica
. - P —~, Tramitaclan
| M-00033 - URBAMISMO. Declaracion responsable de obra menor. Obras en vallas y muros en suelo urbano. (Modelo 3) .i,‘;. nfarmacién = Elf -
- ectrénica
LM-D0037 - URBANISMO. Licencla de obra menor. Actuadiones no contempladas en los modelos de dedaracion responsable de obra menor. £™  Informackn o~ Tramiltaclan
. | 1 /] = LR | N
(Modelo 4). e ~ Electronica
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5. IDENTIFICACION ELECTRONICA

1. Una vez pinchemos, nos solicitara identificacion
electronica mediante cl@ve:

En virtud del articulo @ de la Ley 3672015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativa Comuan de las Administraciones Pablicas, las Administraciones Publicas estan obligadas a verificar la

dentidad de los Interesades en el procedimiente adminisorativo

Con g

noe garantlzar el no repudio de las actuaclones gue realice, el sistemna EUardara una auditoria con sellado de Hempo de todas a5 operacones

AlLLola L L alil L ==l - Lol L

cl(e’ve Pinchar aqui
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2. A continuacidn, se solicitara el método de identificacion.

Seleccionaremos DNIe/Certificado electronico

E iﬁg s & I @V e Eam i Qué es Cl@ve? Ayuda

Elija el método de identificacion

Si no transcurren mas de 60 minutos entre autenticaciones y llamadas a Cl@ve, sele autenticara automaticamente de forma transparente.

=

Pl
CopY
"
DNle / Certificado Acceso PIN 24H Cl@ve permanente
electronico
P| nCha r aq U|, (Acceder > Acceder > ) | Acceder >
Para usarlo es necesario Para usarlo es necesario
registrarse regisirarse
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3. Seleccionar si actuamos en nombre propio o en representacion de otra persona:

Formulario Documentos Firmar Acuse de reclbo
Fecha y hora de autenticacion 19/09/2022 08:26
Apellidos. Nombre
MIF/CIF
Proveedor de Identidad Cl@ve - Goblerno de Espafia
sistema de Identidad certificado cualificado de firma
Tipo de certificado Persona fisica
Nivel de seguridad Medio
=] 46.26.230.132
d sesién 00000ys|bsvwipe chacuod0msggdw2wg73m)mzs34co9czjos)

oy el Interesado

Seleccionar interesado o representante

Toeera @podera NOLALL
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4. Rellenar el formulario de
solicitud y pulsar

Es posible gue algunos campos sean
obligatorios. Si no se rellenan no
nos dejara avanzar a la siguiente

pantalla

Expone
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5. Adjuntar documentacion

Ayuntamiento de La Nucia

Identificacion Formulario Firmar Acuse de recibo

. Formulario de solicitud de licencia municipal de ejecucién de infraestructuras de servicios en via publica.

Farmulario de solicitud. La documentacién requerida se incorporara en DOCUMENTACION ADICIONAL.

Narmativa reguladora aplicable Texto Refundido de la Ley Ordenacion del Territorio, Urbanismo y Paisaje, de la Comunitat Valenciana, aprobado por Decreto Legislative 1/2021, de 18

de junio.

Norma completa

https://www.boe.es/legislacion/
Requisito de Validez Original o copia auténtica
Modelo Formulariode

Forma de Aportacién
&deAporta seleccions une

Seleccionar forma de
- aportacion

Selecclone unc
Este documento fue presentado anterlormente ante otra Administracldn
Decldo aportario yo mismo

Habitualmente seremos nosotros los que presentemos documentacién, por lo que

seleccionaremos “Decido aportarlo yo mismo”
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6. Insertar requisito de validez. Puede ser original o copia auténtica.
7. Escribir la descripcion o titulo del documento

Cargar documento

Requisito de validez *

Original

Descriprion *

Facturas de los gasios reallzados

-

H - Pinchar aqui
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8. Adjuntar el documento

Cargar documento
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Seleccionar ficheros

Cargar
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6 . FIRMAR ELECTRONICAMENTE

1. El ultimo paso es firmar la solicitud. Cuando acabamos de adjuntar la
documentacion, solo debemos revisar que todo este correcto.

2. Marcar el consentimiento sobre Proteccion de Datos y la declaracion de la
voluntad de firmar la solicitud.

M a rca r Ch eCk ) He sido Informade de que esta Entidad va a tratar y guardar los datos aportados en la Instanclia y en la documentaclén que la acompafia para la realizaclén de actuaclones
administrativas

Informacidn bdsica sobre proteccidn de datos

O mitar procegimientos } S aam
m miplim o de una misidn rea z&n o o o d
o dato Caso Adrn o P T d ETCErD
C c ic rimir , asi como oY
nformacion Adicdonal Puede consultar la informacién adiciona ¥ detalla0a =o0re Proteccion de Datos en 8 SIgulente Qireco 6n Proteccién de datos

d seslén 00000ys7kxd7e8hwxstirjpGoluzdzuajwzwyolSgessizvwg0

M arcar Ch eCk ) peclaro que es clerto el contenido de este documento y confirmo mi voluntad de firmarlo

Firmar
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7 . JUSTIFICANTE-ACUSE DE RECIBO
&3 © © [ 4]

Su tramite s& ha realizado con éxito

Aqui podemos descargar el recibo y la instancia
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